
Checklist and letter template for the determination of the 
doctoral requirements 

Application letter 
• Filled out completely
• Signed (applicant, advisor)

Educational CV 
• Signed (applicant)

Certificate for admission to doctoral studies 
• Form from the Registrar's Office; serves to confirm the prerequisites,

can be used for enrollment if required.

Certified copy of the Bachelor degree certificate  

Certified copy of the Bachelor degree transcript of records 

Certified copy of the Master degree certificate 

Certified copy of the Master degree transcripts of records 

I know that I am expected to present the potential topic of my PhD thesis to the 
members of the CS Institute of the Paderborn University one year after starting 
my PhD studies 

I know that I have to initiate/start the Doctoral Examination Procedure at least two 
months before the exam 

If documents are issued not in German or English language certified translations 
(beglaubigte Übersetzung) of documents are required. 

If the documents are issued by Paderborn University: regular copies are sufficient. 

I hereby confirm that I have filled out the application letter completely and that I issue all 
requested documents as certified and translated (if required) copies. 

___________________________________________________ 
 (Place, date, signature)  



Name, Vorname 

E-Mail

Straße Nr. 

PLZ Ort 

Datum 

An  
den Vorsitzenden des Promotionsausschusses 
Informatik Professor Dr. Christian Plessl  

Einzureichen bei   
Fr. Christina Lange (O4.255) 
Universität Paderborn   
Pohlweg 51  
33098 Paderborn  

Antrag auf Feststellung der Promotionsvoraussetzungen im Fach Informatik 

Sehr geehrter Herr Professor Plessl, 

hiermit stelle ich den Antrag auf Feststellung der Promotionsvoraussetzungen im Fach 
Informatik gemäß §6 Abs. 1.  
Das Promotionsvorhaben wird von Prof.  
betreut. 

Beigefügt erhalten Sie zur Prüfung gemäß § 6 Abs. 2 beglaubigte Kopien bzw. Kopien mit Vorlage der 
Originale aller meiner relevanten Abschlusszeugnisse (z.B. Master / Diplom / Bachelor / Lehramt / 
vergleichbare Abschlüsse) und Notenübersichten sowie eine Skizze meines Ausbildungsweges. Für 
Dokumente, die nicht in deutscher oder englischer Sprache ausgestellt wurden, habe ich beglaubigte 
Übersetzungen angefügt. 

Außerdem erkläre ich hiermit, dass ich im Fach Informatik ein Promotionsverfahren an dieser oder 
einer anderen Hochschule weder früher noch gleichzeitig beantragt habe. 

Mit freundlichen Grüßen 

_____________________________ 
Unterschrift Antragsteller/-in 

Die Betreuerin/der Betreuer nimmt den Antrag zur Kenntnis.

_____________________________ 
Unterschrift Betreuer/-in



Please note: This is an informal translation of the original application form. Please sign and submit 
the original German form. 

Last name, First name 

E-Mail

Street No 

Postcode City 

Date 

To 
Head of the Computer Science PhD Examination Committee 
Professor Dr. Christian Plessl  

Form to be submitted  
Mrs. Christina Lange  
Paderborn University  
Office O4.255   
Pohlweg 51  
33098 Paderborn 

Application for identification of doctoral degree requirements 

Dear Professor Plessl, 

I would like to apply for the identification of doctoral degree requirements in computer 
sciences according to §6(1). Prof.  
supervises my PhD project. 

Please find attached according to §6(2) certified copies of all my relevant educational 
documents (master, bachelor, diploma...), transcripts of records and an educational CV. 
For documents issued not in the English and German languages, I have attached 
certified transcriptions. I’m submitting all documents as certified copies or as regular 
copies showing original documents when submitting. 

Additionally, I hereby confirm that I have not applied for a doctorate procedure in 
computer sciences at this or any other university. 

Yours sincerely 

_________________________ 
Signature of the applicant 

The supervisor takes note of the application 

_____________________________ 
Signature of the advisor 



Ausbildungsweg (ab der Hochschule) 

von  
Datum 

Geburtsdatum: 
Geburtsort: 
Staatsangehörigkeit: 

 Zeitraum (in Jahren)  Ausbildung 
_______________________________________________________________________________________ 

Fach: 

Abschluss:  

Universität, Stadt, Land: 

Titel der Abschlussarbeit: 

Abschlussdatum: 

________________________________________________________________________________________ 

Fach: 

Abschluss:  

Universität, Stadt, Land: 

Titel der Abschlussarbeit: 

Abschlussdatum: 

________________________________________________________________________________________ 

______________________________ 
  Unterschrift Antragsteller/ -in



Please note: This is an informal translation of the original application form. Please sign and submit 
the original German form. 

Educational CV (from the university) 

of  
Date 

Date of birth:  
Place of birth: 
Nationality:  

 Time period (in years)  Education 
_______________________________________________________________________________________ 

Subject: 

Degree:  

University, City, Country: 

Title of the thesis: 

Date of the graduation: 

________________________________________________________________________________________ 

Subject: 

Degree:  

University, City, Country: 

Title of the thesis: 

Date of the graduation: 

________________________________________________________________________________________ 

______________________________ 
     Signature of the applicant 



Bescheinigung zur Aufnahme eines Promotionsstudiums 

Einschreibung zum 

Name, Vorname: _________________________________________________________ 

Matrikel-Nr.: ____________________ Geburtsdatum: _______________________ 

Studienfach: Informatik 

Fakultät:  EIM 

Betreuende/r Professorin/Professor dieser Hochschule: 

______________________________________________________________________________ 
(Name) (Unterschrift) 

     Hiermit wird bestätigt, dass die Zugangsvoraussetzungen zum Promotionsstudium  
vorliegen (vgl. § 67 Abs. 4 und Abs. 5 HG, § 1 Abs. 3, letzter Satz Einschreibungsordnung, Vorschrift über Pro-
motionsvoraussetzungen in der Promotionsordnung). 

     Hiermit wird bestätigt, dass die Bewerberin oder der Bewerber einen einschlägigen Studienabschluss im 
Sinne der Promotionsordnung erreicht hat und der Promotionsausschuss auf die Promotion vorbereitende Stu-
dien bzw. Studienleistungen festgelegt hat. Die zu absolvierenden Veranstaltungen werden in einem gesonderten 
Schreiben aufgeführt. 

Paderborn, _______________ 
(Datum) 

_________________________________________________
Promotionsausschussvorsitzender (Unterschrift und Stempel)

* vom Promotionsausschuss auszufüllen

________________________________________________________________________________________
*



Please note: This is an informal translation of the original application form. Please sign and submit 
the original German form. 

Certificate for admission to doctoral studies 

Enrolment for  

Name, First Name: _________________________________________________________ 

Matriculation number: ____________________      Date of Birth: _______________________ 

Subject:  Computer Science 

Faculty:  EIM  

Supervising professor at this university: 

_____________________________________________________________________________ 
(Name)  (Signature) 

     It is hereby confirmed that the admission requirements for doctoral studies are met. 
(cf. § 67 Para. 4 and Para. 5 HG, § 1 Para. 3, last sentence of the Enrolment Regulations, provision on 
doctoral requirements in the Doctoral Regulations. 

     It is hereby confirmed that the applicant has obtained a relevant degree within the meaning of the 
doctoral regulations and that the doctoral committee has specified courses or coursework preparing for 
the doctorate. 
The courses to be completed are listed in a separate letter. 

Paderborn, _______________ 
 (Date) 

________________________________________________  
Head of the Computer Science PhD Examination Committee  
(Signature and Stamp)

* vom Promotionsausschuss auszufüllen

_____________________________________________________________________________________
*
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